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BAO CAO
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PHAN I
TINH HINH THUC HIEN NHIEM VU THANG 8 NAM 2025

I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG; KHAO THi VA PAM BAO
CHAT LUQNG PAO TAO

1. Pao tao Pai hoc

* Veé cong tdc tuyén sinh

- Hoc vién da thuc hién xdy dung, cap nhat dir liéu tuyén sinh theo yéu ciu
cta BO Gido duc va Dao tao; hd trg, tw véin thi sinh ding ky xét tuyén trén hé thong
phan mém tuyén sinh va ndp 1€ phi trén hé thong xét tuyén ciia Bo Gido duc va Pao
tao; chay xét tuyén, loc ao toan quéc tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2025; giri
Thong bao diém chuén tuyén sinh (két qua tring tuyén) dai hoc chinh quy ndm
2025 vao ngay 23/8/2025; chuan bi thu tuc tiép sinh Khoa 45 (ngay 07/9/2025).

- Hién tai, c6 2130/ 2283 thi sinh x4c nhdn nhip hoc truc tuyén trén céng
thong tin x4c nhan nhép hoc & Hoc vién va thoi gian xdc nhan nhdp hoc cho thi
sinh dugc kéo dai thém. Vi vdy cac khoa, don vi chirc ning trong Hoc vién tich cuc
huéng dan trao dbi dé tu van cho thi sinh x4c nhén va dén nhap hoc ddy da vao 7/9.

- Bén canh dé, tiép tuc tién hanh thu ho so tuyén sinh, chudn bi cong téc t&

chue xét tuyén, thi tuyén h¢ vira lam vira hoc trinh do dai hoc.

* Vé cong tde quan Iy day va hoc

- Xdy dyng phan ky lich hoc ky I nam 2025 - 2026 cho sinh vién Khoa
42,43,44 cic 16p DHCQ; trién khai cho sinh vién dang ky tin chi hoc tu nguyén;
ban hanh lich hoc hoc ky 1 nam hoc 2025-2026, lich thi cac 16p hoc tur nguyén; thu
hd so xét tdt nghi¢p cac 16p dai hoc chinh quy dot 2;

- Xay dung Ké hoach khai giang, tiép sinh khoa 45 nam hoc méi 2025 -
2026; ban hanh Quyét dinh mién hoc mién thi ngoai ngir cho sinh vién khda 44; xac
minh vin bing chimg chi; phat bang tbt nghiép cho sinh vién da ra truong; trién
khai t6 chie hoi 6611g bdo v¢ ludn van thac si...



- Thye hién cong téc kiém tra giam sat lich hoc ky I ndm 2025 - 2026 céac 16p
dai hoc chinh quy, vira lam vira hoc; theo ddi, don ddc nhiing sinh vién con ng
dong hoc phi, cac mén chuan dau ra, gido duc qudc phong...

* Ve ra sodt cdp nhit chwong trinh dao tao:

Tiép thu y kién ctia Hoi ddng Chudn CTDT khdi nganh Béo chi va théng tin,
stra chita va trinh Hoi dong nghiém thu xay dung ké hoach theo Ké hoach ctia Bo
Gido duc va Dao tao. Hudng dan ra soat cac chuong trinh dao tao hé VLVH, hé tu
xa ndm 2025; trién khai kiém dinh céac chuong trinh dao tao nam 2026.

2. Pao tao sau dai hoc

* Cong tdc tuyén sinh

Tiép tuc tang cudng cong tac quang b tuyén sinh thac si va tién si dot 2 nim
2025. Trién khai thong bao tuyén sinh trinh do thac si va tién si dén cac b, ban,
nganh, truong chinh tri tinh, thanh, cac truong dai hoc, cao ding, trung cép chuyén
nghiép. Thyc hién ké hoach tuyén sinh, phat hanh va thu hd so tuyén sinh thac siva
tién si dot 2 nam 2025; xdy dung lich hoc chuyén ddi cac 16p cao hoc dot 2 nim
2025.

* Quan Iy day va hoc

- Khan truong xdy dung du thio stra doi, bo sung quy ché dao tao thac s va
tién si.

- Trién khai ra soat cac chuong trinh dao tao thac si, tién si: td chirc cac héi
déng luan vin, luan an theo ké hoach. Xay dung ké hoach xét t6t nghiép cac 16p
cao hoc va nghién cttu sinh dot 3 nam 2025 dy kién vao cudi thang 9/2025.

- XAy dyng va trién khai lich hoc, lich thi hoc phén, ra sodt ra quyét dinh
giao dé tai cho NCS, cao hoc khod 30 da thong qua dé cuong; ra soat diém thanh
phﬁn, diém thi hét hoc phﬁn thac si va tién si; ra soét ra han cho NCS cac khoéa 26,
27, 28; cao hoc cac khoda 28, 29.

- Canh béo két qua hoc tap cho hoc vién va NCS; don déc nhéc cac khoa yéu
cau hoc vién, NCS hoan thién cac thi tuc sau bdo vé; ra soat hoc vién, nghién ctru
sinh da bao v¢ ludn van, ludn an, chua hoan thién va nop sau bao v¢ theo quy dinh.
Tang cuong kiém tra cac 16p hoc, céc |6p thi theo ké hoach da ban hanh.

- Nghién ctru, xem xét cic diéu kién phu hop dé mo nganh mdi trinh do tién
s d6i v6i nganh Chinh tri hoc, chuyén nganh Chinh tri hoc phét trién va nganh Chu
nghia xa hdi khoa hoc.

3. Boi dudng

- Tuyén sinh céc 16p: Nghiép vu quan Iy nha nudc vé béo chi 7, Nghiép vu
quan 1y nha nude vé bao chi 5, Nghiép vu Quan ly nha nudc vé& xudt ban 2, Bdi
dudng giang vién ly ludn chinh tri 3;

- Khai giang: Lop Nghiép vu béo chi 6 (84 hv), Nghiép vu tng dung tri tué
nhan tao trong hoat dong béo chi-truyén thong 1 (25 hv);
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- Bé giang cac 16p: Bdi dudong Nghiép vu quan ly nha nugc bdo chi 4 (48
hv); B&i dudng Nghiép vu bao chi 4 (50 hv); Bdi dudng giang vién 1y luan chinh
tri 2 (38 hv).

4. Cong tac Ho trg sinh vién va truyén thong

- Xay dung K¢ hoach Tuén sinh hoat cong dan danh cho sinh vién dau khéa
K45; xay dung Ké hoach va té chirc trién khai phong trao “Binh dan hoc vu s6”
cho sinh vién. Canh béo thu doan t0i pham loi dung khong gian mang dé du dd 16i
kéo hoc sinh, sinh vién. T6 chic va thuc hién Tudn sinh hoat cong dan danh cho
sinh vién gitra khoa K43; (9,10,16/8/2025); giri cong van, hd so cho 02 sinh vién
t6t nghiép thu khoa gti Thanh doan khen thuong sinh vién xuét sic nim 2025.

- Thong bao cac 16p sinh vién tién hanh so két hoc ky 2, tong két nim hoc
2024-2025; tong hop két qua rén luyén sinh vién hoc ky 2 ndm 2024 - 2025; ra
soat, nhan xét diém rén luyén cho sinh vién hoan thién hd so trong cOng tac phat
trién Pang; xdc minh thong tin sinh vién phuc vu cong tac tham tra cia cdc co
quan, thu hd so mién giam hoc phi hoc ky 1 ndm hoc 2025 - 2026.

* Cong tdc truyén thong:

- Quan ly cic nén tang mang xa hoi fanpage, instagram Hoc vién, truyén
thong cac ndi dung theo ké hoach thang 9, viét tin bai cac hoat dong cta Hoc vién.

- Truyén thong theo phuong 4n tuyén sinh ctia Hoc vién; céc noi dung lién
quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc; nghién ctru sinh, bdi dudng, tin hoc, ngoai
ngit; tu van tuyén sinh; quan Iy nhém Tu vén tuyén sinh va Hb tro sinh vién; trién
khai cac hoat dong ctia dong Cau lac by Truyén thong ACC.

5. Cong tac quén ly va to chire thi tin hoc - ngoai ngiv

*T6 chitc thi Vstep

Tiép tuc quang bé ky thi ngoai ngir Khung NLNN 6 bac rong rdi dén cac ddi
trong tham gia qua trang Fanpage, Website, Facebook va Trang thong tin ciia
Doan Thanh nién Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén; xdy dung ké hoach thi va
quéng bd truyén thong cho ky thi Vstep thang 9 vao ngay 06,07/9/2025; t6 chuc tbt
ky thi Vstep thdng 8/2025 v6i 3 ca thi, 18 phong thi (404 thi sinh dang ky du thi).

*T6 chitc thi tiéng Anh chudn dau ra twong dwong va tin hoc

- Chuén bj t6 chirc ky thi CDR v6i 157 thi sinh du thi (7 phong thi viét va 5
phong thi van dap).

- Tu van, huéng dan thi sinh dang ky du thi, thu hd so va xtr Iy hd so ding
ky du thi cho thi sinh du thi Dot 4 ndm 2025.

- Truyén thong ky thi cép ching chi img dung CNTT co ban D¢t 4 nim
2025 qua cdc kénh truyén thong ciia don vi va Hoc vién; trién khai thu, xir Iy hd so
dang ky du thi UDCNTT co ban Dot 4 ndm 2025 va t6 chire, quan 1y 16p hoc Bdi
dudng Tin hoc Dot 4 nam 2025: tong s 87sv (03 16p).



6. Cong tac Khio thi va dam bio chéit lwong dao tao

* Cong tac Khao thi

- Tiép nhan Ngan hang dé thi tir cac khoa, 14p Hoi ddng thAm dinh ngan hang
dé thi trinh Ban Giam ddc ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong dé tién hanh thdm dinh
theo ké hoach.

- Thye hién cong tac to chire thi cho 96 mén, trong d6: 77 mon cho cac 16p
tw nguyén, 1op riéng; 18 mon cho cdc 16p tai chirc; 01 mon cho céce 16p cao hoc,
twong dwong tong sd 887 thi sinh. Thyuc hién bdc tham, in sao dé thi cho mén thi
theo cac hinh thire: tu ludn, tric nghiém két hop tu ludn, vén dap, van déap két hop
thuc hanh; cong tac chdm thi lam phéch thuc hién theo quy dinh, khéng ¢ mén
chim tién do.

- Tiép nhan don xin phuc khao bai thi, kiém tra quy trinh lam phéch, nhap
diém va t& chire chdm phuc khéo, thong bdo két qua cho sinh vién theo quy dinh.
Tinh dén 18/8/2025, tiép nhan 76 don xin phtc khao, da td chae chdm phtic khao
cho 76/76 truong hop, trong d6 ¢ 23 truong hop ting diém.

Hoan thién céc minh chimg lién quan dén cong tac khao thi dé phuc vy Ké
hoach khao sat chinh thie 06 chuong trinh dao tao gdm 04 chwong trinh dao tao
trinh d§ dai hoc (Chinh tri phat trién, Tu tuong Ho Chi Minh, Cong tac xa hoi,
Quan ly nha nudce); 02 chuong trinh dao tao trinh do sau dai hoc (Quan hé quéc
té, Kinh té chinh tri) tir ngay 26-29/8/2025.

* Cong tdc Pam bao chat lwong dao tao

- Hoan thanh viéc m¢ thau va ky két hop ddng danh gia chat lugng cac chuong
trinh dao tao v6i Trung tdm Kiém dinh chét lwong gido duc - DHQGHN; thuc hién
céc cong van trao doi gitta Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén véi Trung tdm
Kiém dinh chat lugng gido duc - PHQGHN vé viée ndp hd so ty danh gia
chuong trinh dao tao, vé du thao danh sach doan dénh gia ngoai, vé thay ddi thoi
gian khao sat so bd.hoan thién Béo cdo Ty dénh gid theo tu van tir chuyén gia va
ra soat, cdp nhat cdc minh chimg s hoa dé phuc vu doan danh gia ngoai.

- Ban hanh cac Ké hoach hau can phuc vu khao sat so bo, Ké hoach hau
can phuc vu khao sat chinh thirc, Ké hoach khai mac, Ké hoach bé mac dot khao
sat chinh thuc dé phéi hop v6i cac don vi ¢6 lién quan chuan bi cho hoat dong
danh gid ngoai 06 chuong trinh dao tao. Chiéu ngay 29/8/2025 Hoc vién di td
chire thanh cong L& bé mac dot khao sat chinh thirc danh gia chét lugng Chuong
trinh dao tao cua Hoc vién.

- Hoan thanh Béo cdo khdo sat sinh vién cubi khéa K42 vé chit lwong
Tuén sinh hoat cng dan cudi khoa; hoan thanh Béo cdo khao st sinh vién cubi
khéa K41 vé chit lugng dao tao khoa hoe 2021 - 2025.

- Trién khai khao sat sinh vién, hoc vién vé cht lwgng gid gidng va mon hoc
ky II ndm hoc 2024 - 2025.



II. CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HQC VA HQP TAC QUOC TE,
THONG TIN KHOA HQC, XUAT BAN TAP CH{

1. Cong tac nghién ciru khoa hoc

- T6 chire thanh cong Hoi thao khoa hoc cép Qude gia v6i chu dé: “Chuyén
ddi xanh ¢ Viét Nam - Ly luan va thuc tién”, phdi hop vi Nha Xudt ban Chinh tri
qudc gia Su that va Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong (vao ngay 26/8/2025).

- Trién khai K& hoach t6 chirc Hoi théo khoa hoc cép B “Ddi méi cOng tac
tw twdng, ly luan trong bdi canh chuyén ddi s6” (du kién trong thang 9/2025) va
“Truyén thong chinh sach ky nguyén phét trién méi cta dat nuée” (dw kién trong
thang 9/2025).

- T6 chic thanh cong cac hdi dong tham dinh gido trinh; t6 chie Hoi dong
nghiém thu céc dé tai khoa hoc cdp co so nam 2025: “K§ ning truyén thong” (Sach
thudng thic); dé tai "Nhing vin dé co ban vé truyén thong hinh 4nh" va dé tai
"Thong tin gia, sai 1éch, xuyén tac véi du ludn xa hoi ¢ Viét Nam hién nay".

- T6 chirc hoi thao khoa hoc Sinh vién “Nang cao k¥ ndng dam bao an ninh,
an toan trén khong gian mang cua sinh vién cac truong dai hoc, cao déng hién nay”
(ngay 22/8/2025); t6 chie Hoi dong tu van tuyén chon, giao nhiém vu khoa hoc
sinh vién nam 2026.

- Tiép tuc theo ddi qua trinh phé duyét céc nhiém vu khoa hoc cép bo, cép co
s& phan cép tir Hoc vién Chinh tri qubc gia H6 Chi Minh; thim dinh d& tai gi4o
trinh in sach; theo doi, to chirc céc hoi dong thdm dinh gido trinh in sach da ¢
quyét dinh thanh 1ap hoi ddng (theo ké hoach).

2. Cong tic hop tic qudc té

- Trién khai ky Bién ban ghi nh¢ gitta Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén,
Nha xudt ban Anteo Edzioni, Trung tdm CESEM: da nhan dugce phé duyét cua Hoc
vién Chinh tri quéc gia H3 Chi Minh va s& trién khai trong khuon khd doanra Y -
Tay Ban Nha (thang 9/2025).

- Xay dung du thao Bién ban ghi nhd hop tac (MOU) gitra Hoc vién Bdo chi
va Tuyén truyén véi Hoc vién Hong Ha (Trung Quée); Dy thio MOA giira Vién
Bdo chi - Truyén thong (Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén) va Phan vién Béo chi -
Truyén thong (Hoc vién Hong Ha).

- Két ndi v6i Ban Tuyén huén Trung vong Dang Lao va Cuc Truyén thong
dai ching (Lao) dé phdi hop cong tac td chire Lép bdi dudng cong tac quan ly bao
chi nam 2025.

* Doan vao: Dén Doan do ba Joanna Mansfield (Jo), Trudng bd phan hop
tac qubc té cua Uy ban Nhan quyén Uc (AHRC) lam Trudng doan dén 1am viée tai
Hoc vién vao ngay 15/8/2025 va Boan Hoc vién Chu nghia Méc, Dai hoc Giao
thong Thuong Hai vao ngay 20/8/2025. Thuc hién quy trinh xin phép va tb chirc
don doan can bo Truong Dang Thanh ty Trung Khanh (du kién ngay 19/9/2025).
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* Doan ra: T chire Poan cong tac tai Lién bang Uc (tir ngay 17-23/8/2025);
Doan cong téc tai Singapore - Philipine (tir ngay 24-30/8/25). Chuén bi cong tac td
chitc Poan cong téc tai Y - Tay Ban Nha (tir ngay 19-27/9/2025); thyc hién quy
trinh xin phép t6 chirc Doan cong tac tai Trung Qudc (tir ngdy 22-26/9/2025). TH
chtrc doan sinh vién tham gia Chuong trinh hoc béng he quéc té nam 2025 tai Pai
hoc Vii Han va Dai hoc Quang Tay, Trung Qudc (tir ngay 06/7-15/7/2025).

* Cong tdac quan ly luu hoc sinh Lao

Thuc hién viéc gia han thi thue cho LHS Lao. Thyc hién quy trinh tiép nhan
03 LHS Lao dién ngoai Hiép dinh; thyc hién quy trinh tiép nhan 15 LHS Lao dién
Hi¢p dinh (B§ Gido duc giao chi tiéu). Chi tién sinh hoat phi cho LHS Lao béng
hinh thtrc chuyén khoan. Dang bai truyén thong trén fanpages ctia LHS Lao; hd tro,
xir ly cac van dé lién quan dén hoc tap, tai chinh khac cia LHS Lao.

3. Cong tac Thong tin khoa hoc

- Nhap 50 cudn gido trinh, sach tham khao cta giang vién va 233 diu sach
(1.486 cudn) ciia nha xudt ban Chinh tri qudc gia Su that, nha xudt ban Thong tin
va Truyén thong; mot sé bao, tap chi biéu ctia nha xudt ban, co quan phat hanh.
Nhan luu chiéu tai liéu noi sinh (52 cubn), xir ly nghiép vu (1.030 cudn). Sao luu
dir liéu Kipos dinh ky; cdp nhét 503 tai li¢u ndi sinh 1én kho dit liéu mau phuc vu
quét triung lap dir liéu; kiém tra tring 1ap va cdp gify xac nhan cho 94 tai liéu dat
yéu cau; nhan luu chiéu nhitng san phim dam bao két qué kiém tra tring lap dir
liéu theo quy dinh cua Hoc vién.

- Hudéng dan, hd tro ban doc truy cap, tra ctru, khai thac tai liéu truc tiép va
truc tuyén trén website Thu vién. SH luong ban doc tai thu vién truyén théng: 1.146
lugt ban doc trong d6 156 lwot doc tai chd va 990 luwot ban doc muon, tra tai lidu.

- Ttr 23/7/2025 may chu thu vién bi nhiém virus ma hoéa dir liéu nén trang
thu vién dién tir dimg hoat dong chd khic phuc nén khong trich xuat duoc dir liéu
ban doc truy cdp tai liéu tryc tuyén va cudi thang 8 hé thong thw vién dién tir da
duoc khoi phuc hoat dong trd lai binh thuong;

- Lua chon bai va bién tap 4n pham thong tin chuyén dé “Hg¢ thong chinh tri
Viét Nam: Co s6 Iy ludn va thiee tién déi méi s& 4/2025; gidi thiéu sach theo chi
dé s6 4/2025; théng bao danh muc sach méi bd sung thang 6/2025.

4. Cong thong tin dién tir

- Cép tai khoan, hudng din, hd tro ban doc truy cép, khai thac tai liéu phuc
vu day - hoc nhanh choéng, kip thoi.

- Thong tin cap nhat, dﬁy du, vé cac hoat dong cua Hoc vién va céc don vi:
Truyén thong tuyén sinh hé dai hoc chinh quy tap trung nam 2025; Cac hoat dong dén
on ddp nghia, uéng nude nhé ngudn nhan ngay Thuong binh Liét sT27/7; Dai hoi Dai
biéu Dang by Hoc vién Chinh tri quic gia Hd Chi Minh Ian thir XV nhiém ky 2025-



2030; Chuong trinh lam viée véi doan Khao sat danh gia so by cac chuong trinh dao
tao cia Hoc vién...

- Cong bd ngudng diém chuén cia Hoc vién dbi voi hé dao tao dai hoc chinh
quy ndm 2025. Ra sodt thong tin phyc vu truyén thong chiéu sinh céc 16p bdi dudng
nghiép vu. Tiép tuc hoan thién thiét ké infographic thong tin gigi thiéu cac khoa,
vién trén Cong TTPT; scan céc van ban cong khai clia Hoc vién dua 1én Cdng
TTDT phuc vu hoat dong chi dao diéu hanh cua lanh dao Hoc vién.

5. Cong tac xuiit ban Tap chi

- Hoan thanh xuat ban va phat hanh Tap chi in tiéng Viét thuong ky; tién
hanh quy trinh bién tap va tham dinh bai xuét ban tap chi in tiéng Viét thuong ky sb
7/2025 (Chu dé truyén thong chinh tri vé ky niém Ky niém ngay Thwong binh liét
s1). Thuc hién xong quy trinh thim dinh, phan bién, bién tap dé xudt ban Tap chi in
tiéng Viét thuong ky sé 8/2025 (Ky niém 80 nim ngay truyén théng luc lugng
Cong an nhan dén) hoan thanh bién tap, xuat ban Tap chi Chuyén dé Ky 11/2025;
khén truong hoan thanh xudt Tap chi in tiéng Anh sd 1/2025; bam sat cac Hoi thao
khoa hoc, huy dong bai viét chit luvgng. Ra soat cac irmg dung phdn mém quan ly va
xuat ban dam bao thuong xuyén duy tri van hanh Tap chi dién t.

- Ngay 11/7/2025, Hoi dong Chire danh Gido su nha nuée dd ban hanh
Quyét dinh s& 26/QD-HDGSNN vé viéc Phé duyét danh muc tap chi khoa hoc
trong nude duge tinh diém nam 2025, trong d6 Tap chi Ly luan chinh tri va Truyén
thong (Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén) ban in tiéng Viét dwoge ap dung tinh
khung diém 0 - 1,0 va ban in tiéng Anh, ban dién ttr (tiéng Viét va tiéng Anh) duoc
ap dung tinh 0 - 0,75 cho céc bai bdo khoa hoc nganh Bdo chi - Truyén thong tur
nam 2025. Dong thoi tit ca cac san pham gdm ban in tiéng Viét, ban in tiéng Anh,
ban dién tir (tiéng Viét va tiéng Anh) duoc &p dung tinh khung diém 0 - 0,75 cho
cac bai bdo khoa hoc lién nganh Triét hoc - Chinh tri hoc - Xa hoi hoc. Pac biét,
nam 2025, ¢6 thém nganh Tam ly hoc duge tinh khung diém 0-0,25. Nganh Ngon
ngit hoc van duy tri khung diém 0 - 0,25.

I11. CONG TAC TO CHUC CAN BO, THANH TRA

1. Cong tic to chire by may

- Tiép tuc hoan thanh stra ddi, bd sung Quy ché T4 chuc va hoat dong cutia
Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén, trong do tich hop cac noi dung Quy ché lam
viéc ciia Hoe vién lam mét, trinh Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh xem
xét. Phoi hop v6i cac don vi thudc Hoc vién sua dbi, bd sung hoan thién, trinh ban
hanh Quyét dinh chtrc ning, nhiém vu, co céu td chirc cia cac don Vi.

- Tiép tuc stra doi, bd sung, trinh cip thdm quyén ban hanh céc quy ché, quy
dinh khéc tai Hoc vién sau khi hoan thanh sép xép tinh gon td chirc bd may tai Hoc
vién Bdo chi va Tuyén truyén.



* Cong tdc dam béo ché dj, chinh sdch cdn bg: trién khai thuc hién cac ché
do chinh sach cho cong chic, vién chic va nguoi lao dong gdm: nang lwong
thuong xuyén thang 7+8 cho 15 can bg, vién chirc, nguoi lao dong; ting phu cp
tham nién nha gido thang 7+8 cho 40 giang vién; xét huong mai phu cdp thim nién
nha gido cho 04 nguoi; hoan thién thi tuc nghi huu trude tudi va Nghi thdi viéc
theo Nghi dinh 178 va Nghi dinh 67 cta Chinh pht cho 04 vién chirc, ngudi lao
dong. (trong do6 ¢6 03 vién chire, nguoi lao dong nghi huu, 01 vién chic nghi thoi
viéc); Hoan thién cac tha tuc vé chinh sach can bd theo quy dinh ctia Hoc vién.

* Cong tdc déo tao, boi dudng can by: Hoan thién thit tuc cAp chimg nhén cho
can b, vién chirc tham gia 16p boi dudng “Nghiép vu chuyén mén vé& Dau thau va
Dau thau qua mang” va cip chimg chi cho cén bo, giang vién tham gia 16p bdi dudng
theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién dai hoc; dong thoi, 1am tha tyc
thanh quyét toan 02 16p bdi dudng trén.

* Cong tdc bao vé chinh tri ngi bo

Tiép tuc cong tac ra soat, kiém tra van bang, chimg chi cac ddi twong can bd
bd nhiém, bd nhiém lai theo quy dinh; tiép tuc tham muu, gidm sét, nhic nhé can
by di cong tdc, tham than, du lich, kham chira bénh ¢ nude ngoai theo ding quy
dinh bao v¢ chinh tri ndi bo.

Tiép tuc giam sat, nhic nho cén bo di cOng tac, tham than, du lich, kham
chita bénh ¢ nude ngoai theo ding quy dinh bao vé chinh tri ndi bd.

* Céng tdc thi dua - khen thuéng: Tiép tuc hoan thién hd so du thi Hoi thi
Giéng vién gioi lan thtr VI nam 2025 c¢dp Hoc vién Chinh tri qudc gia HO Chi
Minh. Kién toan Hoi déng Thi dua - Khen thuéng Hoc vién. Thanh 1ap khéi thi dua
cap Hoc vién Béo chi va Tuyén truyén.

2. Cong tac kiém tra, giam sit, tiép cong din

Kiém tra. giam sat cong tac t& chirc thi, chdm thi hoc phan theo Ké hoach
dao tao cua Hoc vién. Hoan thanh Két luan kiém tra, giam sat cong tac bdi dudng
tai Ban QLDT theo ké hoach. Kiém tra, Giam sat Ky thi Ching chi ngoai ngir
Vsteps, chudn dau ra ngoai ngii; giam sat cong tac Coi thi va chim thi tuyén sinh
Chuong trinh Ctr nhan qudc t dot 2 1dn 2, ndm hoc 2025 - 2026; gidm sat viée cép
phét phoi bang. Tién kiém Ho so thuc hién cong téc dao tao, bdi dudng nam 2023,
2024 tai Ban QLDT, BD theo Ké& hoach ctia Hoc vién CTQG Hd Chi Minh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tham muu, téng hop, phap ché

- Xay dung va hoan thién cac thong bdo, ké hoach dinh ky; dam bao thuc
hién tot cc van ban di dén cia Van phong, Ban Gidm déc; thuc hién tét cong tac
béo cdo Hoc vién Chinh tri Qude gia HO Chi Minh va trién khai vin ban cia Ban
Gidm dbc dén cac don vi kip thoi, khong chdm mudn. Hoan thanh cung cip va
hudng dan str dung chir ky sd.



- Hoan thanh ra soat cap nhat danh ba dién thoai ctia Hoc vién. Chuan bi dua
phan mém quan ly diéu hanh tac nghiép vao sir dung tir ngay 01/9/2025 theo Thong
bao s6 545-TB/HVCTQG ngay 28/8/2025 ctia Hoc vién CTQG Hd Chi Minh.

- Quan ly, cdp phdt phéi bing theo quy dinh; dam bao tét cac cong viéc Ban
Giam ddc yéu cau dot xuét; ban hanh quy trinh trinh ky hé so tiép nhan va tra hd so.

- Ra soat van ban trinh ky dam bao han ché sai sot thé thirc; kiém soat
chit ché cac van ban di dén, tao didu kién thuan loi cho can b, hoc vién trong
viéc trinh ky vin ban va giai quyét cdc tha tuc hanh chinh, kiém tra thé thirc vin
ban trude khi ban hanh.

2. Hanh chinh

* Cong tdc van thie: Thong bao vé thoi gian thuc hién nhdp sb vin ban trén
h¢ théng Hoc vién thong minh; tiép nhéan, phan loai, nhap sd cong vin dén, cac loai
sach béo, tap chi, hd so xin hoc cic 16p bdi dudng xudt ban, bo chi, tuyén gido
tiéng anh Vstep... trinh Ban Giam ddc va cac don vi kip thoi. Cong tac bado mat
vin ban di va dén ludn thuc hién ding quy dinh; con déu ludn dwoc gifr gin va sur
dung ding muc dich, ding quy dinh.

* Cong tdc luu trit: Phuc vu kip thoi viée khai théc, tra ciru tai liéu cia can
bo trong Hoc vién, hoc vién va sinh vién dé xac minh béng tdt nghiép va bang diém
(S6 lugng tra ctru 1a 19 luot); thue hién t6t viée bao quan, v¢ sinh tai liéu luu trir;
nhén tai hod so luu cua cac don Vi g6n1: Tai liéu nghién ctru sinh ctia Ban Pao tao,
tai liéu cua hét gid tri cua khoa Xa Hoi hoc.

* Cong tdc 1é tan, phuc vu, bdo vé, vé sinh méi truong

- Chuén bj khanh tiét, trang tri khudn vién Hoc vién, treo ¢ chao ming Ky
niém 80 nam Cach mang thang Tam thanh cong va Qudc Khanh nude Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam 02/9/2025 tao khong khi phén khi, thé hién tinh thin yéu
nudce, ty hao din tdc va chao mirng su kién trong dai cua dat nude, dam bao trang
nghiém, tiét kiém.

- Trién khai thuc hién trang bi mot sb hang muyc ban ghé va thiét bi hoi
truong tang 11 dé lam phong da nang vira phong Bao vé vira 1a phong hop; thuong
xuyén kiém tra giam sat cac phong hop, hoi truong; bo sung sira chira trang thiét b
kip thot;

- Dam bao tot cong tac phong chéng lut bdo, cong tac an ninh an toan phong
phong chéng chay nd caa Hoc vién vién dic biét trong dip nghi 1& dai ngay.

- Phéi hop véi Cong ty Bao vé trong viée thue hién céc cong tac dam bao an
toan trat tu, phong chdng chay nd, bao vé tai san can bo, giang vién, hoc vién, sinh
vién, trong giir xe 6 t6 tai Hoc vién an toan; t6 chirc cac hoat dong dam béo an
ninh, an toan co quan phyc vu dao tao va cac hoat dong chung ctia Hoc vién.

* Doi xe: Tang cudng cong tic bao dudng, kiém tra dinh ky hé thong xe 6 t6
cua Hoc vién; nang cao tinh than trach nhiém trong cong viéc ludn dat van dé an
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toan lén hang dau.

3. Cong nghé thong tin va thiét bi day hoc

- Trién khai céc noi dung Ké hoach thuc hién chuyén dbi s6 tai Hoc vién;
phdi hop du thao sb hoa tai liéu.

- Tiép tuc trién khai cong tac kiém tra, giam sat dinh ky co s& vét chét phuc
vu giang day, hoc tap tai cac hoi truong, phong méy; khao sat va dé xudt viéc bao
dudng may tinh toan Hoc vién.

- Tiép tuc d& xuat mua sim, sira chira ngay cac thiét bj cong nghé thong tin,
am thanh, anh sdng vira dam bao stra chita vira dam bao c6 vat tu du phong thay thé
phuc vu cong viéc chung cua nha truong.

4. Cong tic Y té

- Lam t6t cong tac chuyén mén, cham soc sirc khoe cho can bo va sinh vién,
cu thé nhu sau: Kham bénh: 167 luot ngudi bénh; xu ly cdp ctru: 42 luot ngudi
bénh; thay bang, cit chi, rira vét thuong: 19 lwot ngudi bénh; khdm chuyén bénh
vién diéu tri: 05 bénh nhan; ké don phat thude cho: 91 luot nguoi bénh.

- Gidm sat cong tac v€ sinh moi truong, vé sinh hoc duong, vé sinh an toan
thuc phé‘im trong toan Hoc vién;

- Pam bao truc, chim séc sirc khoe ban ddu cho can bd giang vién va sinh
vién kip thoi; to chire don va lam viée véi Trung tdm Kiém soat bénh tat, s& y té Ha
Noi dén kiém tra giam sat cac diéu kién véy té truong hoc va vé sinh phong hoc.

5. Cong tac quan tri

* Sea chita 16m tai san c6 dinh: dbc thic trién khai hang muc sira chita Nha
KTX E2, dy kién hoan thanh thang 10/2025.

- Tiép tuc hoan thién cac hang muc mua sdm theo du toan ngan sach va chi
thuong xuyén: Hang myc mua sdm noi that va trang thiét bi an ninh nha A2 - Thu
vién va mua sim; géi thdu mua sim Tivi va Diéu hoa; goi thiu mang LAN va
Internet; Goi thau mua sim ta sit, do gd; goi thiu man hinh twong tac; goi thau
mua sam thiét bi 4m thanh hoi truong; goi thau sach thu vién, vin phong phim;
chudn bi goi thau: Kiém dinh 6 chuong trinh; géi thdu mua sim 6 t6. Lap hd so va
thuyét minh xong dir toan dau tu mua sim bing ngudn ngan sach nam 2026.

* Cong tdc quan Iy tai san: Hoan thanh kiém ké tai san cua céc don vi hop
nhét, sap nhap dé vao sb tai san ctia Hoc vién; chun bi hd so thanh ly tai san xe 6
t6 29 chd hét han luu hanh.

* Cong tac Quan ly Ky tic xd

- Chuan bi cac diéu kién, sép xép, bd tri chd & hop Iy don sinh vién K45 bao
gém ca sinh vién Viét Nam va sinh vién Lao nhap hoc (tham muu dé xudt muon
Ky tic x4 A9 cua Hoc vién Chinh tri QG H6 Chi Minh do KTX E2 cua Hoc vién
B4o chi va Tuyén tuyén dang trong qua trinh sira chira.
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- Théng ké s6 sinh vién hién nay dang & KTX: 1329 sinh vién tinh dén cudi
thang 8/2025. Dy kién s lugng bd tri cho khéa méi K45 khoang 235 sinh vién
(chua bao gdm s6 lwgng chuyén ddi tir cic phong dich vu va phong Quéc phong
AN. Dén cubi nam 2025 nha E2 hoan thién s& dép tmg duge thém 200 chd & cho
sinh vién.

- Hoan thién duy thao bd sung, ra soat quy trinh quan 1y sir dung nha khach va
ndi quy ¢ ky tuc xa.

V. CONG TAC TAI CHINH

- Thue hién t6t t6 chirc hé thong so sach ké toan va bo méy ké toan, luu trit
céc vin ban tai chinh, chimg tir ké toan theo quy dinh tai Théng tu 107/2017/TT-
BTC ngay 10/10/2017 cua B Tai chinh vé ché do ké toan hanh chinh sy nghiép.

- Diéu hanh thu chi ngan sach quy II nam 2025 theo ké hoach; hoan thién bd
sung ching tir kiém tra tai chinh nam 2024; hoan thanh bé giang nam hoc, so két 6
thang dau nam va tuyén sinh sau DPH K31.1. Ban hanh dinh mirc thu hoc phi céc hé
dao tao ndm hoc 2025 - 2026; xdy dung xong va gui Hoc vién chinh tri quéc gia Hb
Chi Minh Dy todn ngéan sach nam 2026 va giai doan 3 nam 2026 - 2028. X4y dung
xong danh muc mua sdm nam 2026 xir ly xong cong ng khé doi; nhap liéu tai san
¢6 dinh va CCDC (s8 du 2024) 1én phan mém Misa online (Thude dé 4n Hoc vién
thong minh).

VL. CONG TAC DANG - POAN THE

1. Poan Thanh nién Cong sin Ho Chi Minh Hoc vién

- Tham gia hd trg Pai hoi Pai biéu bang b Hoc vién Bdo chi va Tuyén
truyén lan thir XII, nhi¢m ky 2025 - 2030; hd trg 1 bé gidng nam hoc 2024 -
2025 va trao bang Pai hoc chinh quy K41 vao ngiy 29/6. Truyén théng huéng
t6i Pai hoi Dang bd Hoc vién Chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh 1an thtt XV,
nhiém ky 2025 - 2030. Huong tng L& gidi thi¢u sach “Viét Nam - Mot goc nhin
tir Nhat Ban” do Nha xudt ban Chinh tri qudc gia Sy that phéi hop cung Sbooks
t6 chirc. Tham gia hd trg chuong trinh tri an Ngay Thuong binh liét s tai Nghia
trang Liét s Qudc gia Vi Xuyén va cac dia phuong tai Tuyén Quang (tinh Ha
Giang cil) - Lao Cai; t6 chtic chuong trinh Tinh nguyén Mua hé xanh nam 2025
tai xa Cao Minh, tinh Thai Nguyén.

- Chi dao Mach Nguén s6 75 voi chu dé: Do niém tin - Xanh wéc mo.

- Tham gia hd trg cong tac hau can phuc vu tap luyén cua Khéi Bdo chi Cach
mang Viét Nam, chuén bi cho chuong trinh didu binh, diéu hanh chao mimg ky
niém 80 ndm Cédch mang Thang Tam va Qudc khanh 2/9.

- Truyén thong vé céc su kién, cdc ngay ki niém trén panpage Poan Hoc vién
100 nam ngay Béo chi Cach mang Viét Nam; tiép tuc thuc hién cong tac phat trién
Dang cho sinh vién.



2. Hoi Cyu Chién binh Hoc vién

- Tham gia doan cong tac cung Hoi Cyu chién binh Hoc vién CTQG Hb Chi
Minh té chire dang hwong twong niém céc anh hung liét si tai Nghia trang Liét si
quéc gia Vi Xuyén (tinh Ha Giang cil).

- Ném bit tinh hinh tu twong cua Hoi vién, chi dao trién khai cac hoat dong
vé ngudn; ting cudng phdi hop véi Poan Thanh nién Hoc vién trong viée gido duc
Iy twéng, ban chét cach mang cho doan vién, sinh vién; tiép tuc tich cyc trién khai
cac hoat dong bao vé nén tang tu tudng cia Dang.

PHAN II
PHUONG HUONG, NHIEM VU CONG TAC THANG 9 NAM 2025

I. CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG; KHAO THi VA PAM BAO
CHAT LUQNG PAO TAO

1. Dao tao Dai hoc

* Vé cong tdc tuyén sinh

Tiép tuc thu ho so hé vira lam vira hoc; thuc hién cong tac tiép sinh khoa 45
(dw kién ngay 07/9/2025); tb chirc xét tuyén, thi tuyén hé vira lam vira hoc vin
bang 1, vin bang 2; thong béao tuyén sinh hé song bang.

Tiép tuc xdy dung va trién khai phin mém tuyén sinh theo phuong thurc riéng cua
Hoc vién; tap huén cong nghg, phén mém luyén sinh cua BO Gido duc va Pao tao.

* Ve cong tac quan 1y day va hoc: bam sat, thuc hién cong tac kiém tra giam
sat lich hoc ky I ndm 2025 - 2026 céc 1op dai hoc hé chinh quy, hé vira lam vira
hoc; 1ap hd so xét tét nghiép cac 16p dai hoc chinh quy khéa 39,40,41; x4c minh
vin bang chimg chi cho sinh vién da tét nghiép; tiép tuc cong téc cép phat bing tdt
nghiép cho sinh vién da ra truong; tiép tuc phoi hop v61 bd phén dao tao sau dai
hoc trong cong tac to chirc hi dong bao vé ludn van thac si; xdy dung va ban hanh
lich hoc cho sinh vién khéa 45 tring tuyén nam 2025; xét tdt nghi¢p dot 3 cac 16p
dai hoc h¢ chinh quy, h¢ vira lam vira hoc (5/9/2025).

* Vé ra sodt cdp nhat chuong trinh dao tgo: thyc hién nghiém thu va sira
chita, phdi hop hoan thién chuin chuong trinh dao tao bao chi thong tin.

2. Dao tao sau dai hoc

* Vé cong tdc tuyén sinh

Chu trong d6i méi truyén thong tuyén sinh; xdy dung ké hoach tuyén sinh
trén co s¢ nguén lue cua Hoc vién; dau tu nguén luc va ké hoach t6ng thé trién
khai dong bo, hiéu qua; chi trong phuong thie truyén thong true tuyén, tu van truc
tiép va tw van qua mang xa hoi. Tiép tuc ting cuong cong tac quang ba, phat hanh,
nhéan hd so, xu ly hd so tuyén sinh thac si va tién si dot 2 nam 2025; t4 chirc hoc va
kiém tra gidm sat lich hoc chuyén déi cac 16p cao hoc.
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* Vé cong tdc quan Iy day va hoc

Tang cuong kiém tra, giam sat cac 16p hoc theo ké hoach; don déc nhéc nhé
hoc vién cao hoc va NCS ndp hd so bao vé theo ké hoach; trién khai lich hoc cac
16p cao hoc, nghién ctru sinh theo ké hoach chung; lam quyét dinh giao d@ tai luén
van, ludn an cac khoa da thong qua dé cuong; to chirc cac hoi ddng ludn vin, luén
an theo ké hoach; téng hop danh sach hoc vién cao hoc va NCS du diéu kién tét
nghiép va cip bang dot 3 du kién vao cubi thdng 9 nim 2025; ra soat hd so dé in
bing, bang diém cho hoc vién cao hoc va NCS &t nghiép dot 3 nim 2025.

* Ra sodt cdp nhdt quy ché dao tao thac st va tién st Hoan thién du thao stra
dbi, cap nhat, b6 sung quy ché thac si va tién si trinh Giam déc ban hanh va thuc
hién tir thang 9/2025.

3. Boi duwdng

- Tiép tuc tuyén sinh, khai giang céc I6p boi dudng theo ké hoach va nghiép
vu chuyén nganh ctia Hoc vién; tp trung vao ting cuong truyén thong tuyén sinh
cac 16p bdi dudng giang vién ly luan chinh tri, kién thue tri tu¢ nhan tao (Al).

- Tuyén sinh cac 16p: Nghiép vu quéan Iy nha nuée vé béo chi 8, Nghiép vu
xudt ban 2.

- Khai giang: Nghiép vu bao chi 7, Giang vién ly ludn chinh trj 2.

- Bé giang: Lop Nghiép vu bio chi 5 (61 hv).

4. Tin hoc - Ngoai ngir

- T4 chte thi, chédm, cong bd két qua ky thi danh gid nang luc ngoai ngit 6
bac Vstep thang 9 vao ngay 06-07/9/2025 theo ké hoach dam bao ding quy dinh,
chét lwgng; dam bao co s& vat chét trang thiét bi ky thuat phuc vu t6t ky thi, cép
chung chi tin hoc.

- Xay dungFanpage riéng dé quang ba vé céac hoat dong va ky thi cia Trung
tAm; ting cudng truyén thong vé ky thi Vstep, tin hoc va céac hoat dong cia Trung
tdm thong qua viéc phéi hop cac kénh truyén thong chinh thie ctia Hoc vién nhu
Website, Fanpage, va mang xa hoi.

5. Cong tac HO tro sinh vién va truyén thong

- T6 chtre va thyuc hién tudn sinh hoat cong dan danh cho sinh vién dau
khoa K45, nam hoc 2025 - 2026 dam bao bai giang phai cip nhat dugc nhitng
thay doi cua dit nudc, nhiing thay doi chinh sach cua Dang, Nha nudc, céc su
kign chinh tri quan trong trong thoi gian vira qua; ra soat diéu kién cép hoc bdng
cho sinh vién k¥ ludng. dam bao khach quan va ding quy dinh; thu ho so trg cdp
xd hoi cho sinh vién; lap danh sach sinh vién dugc mién giam hoc phi va cap nhat
phan mém.

- Tong hop danh séch sinh vién duoc hoc bong hoc ky 2 nam hoc 2024 -
2025; danh séch sinh vién duge khen thuong ndm hoc 2024 - 2025; khen thudng
sinh vién thu khoa tuyén sinh dai hoc nam 2025.
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* Cong tdc truyén théng

- Tiép tuc truyén thong vé T uyén sinh dai hoc, sau dai hoc, céc 16p boi
dudng, tin hoc, ngoai ngit; truyén thong ngay nhép hoc, L& Khai giang nim hoc
2025-2027: trién khai ké hoach phat dong cudc thi Khoi nghiép sinh vién 2025;
quan ly Group Tu vén tuyén sinh va H tro sinh vién; quan ly cac trang mang xa
hoi ctiia Hoc vién; trién khai cac hoat dong cua dong Cau lac bod Truyén thong ACC.

- Tiép tuc ddy manh cong tic truyén thong ciia Hoc vién; xdy dung va trién
khai Ké hoach truyén thong thang 9/2025; quan ly céc trang mang x4 hdi cua Hoc
vién; tuyén truyén dé can bo, giang vién. sinh vién Hoc vién day manh chia s¢ cac
tin, bai, hinh anh,... quang ba vé Hoc vién trén Facebook ca nhan.

7. Cong tac Khio thi va dam bio chit lwong dao tao

* Cong tdc khdo thi: t6 chire thi, bdc tham, in sao d& thi, t6 chire thuc hién
va hoan thanh cong tac chdm thi, téng hop két qua thi cho céc dot thi dau nim hoc
2025 - 2026; thyc hign cong tac lam dé thi, chdm thi cho cac ky thi Chuén dau ra
theo ké hoach Trung tdm Ngoai ngilr - Tin hoc;

Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh NHDT ngén hang d? thi;
t6 chirc tham dinh ngéan hang dé thi va nghiém thu theo quy dinh.

* Cong tdac Dam bao chat lwong va Kiém dinh chat luwong dao tao: Hoan
thanh dot khéo sat so bo va khéo sit chinh thirc danh gid ngoai 06 CTDT gdm 04
chuong trinh dao tao trinh do dai hoc (Chinh tri phat trién, Tu tuong Hb Chi Minh,
Cong tac xa hoi, Quan ly nha nudce); 02 chuong trinh dao tao trinh do sau dai hoc
(Quan hé quéc té, Kinh té chinh tri).

Trién khai khao sat chat luong gid giang va mon hoc hoc ky 2 nam hoc
2024-2025; khdo st tinh trang viée lam ctia cyu ngudi hoe sau 01 ndm tdt nghiép.

II. CONG TAC NGHIEN CUU KHOA HQC VA HOP TAC QUOC TE,
THONG TIN KHOA HQC, XUAT BAN TAP CHi

1. Cong tac nghién ctru khoa hoc

- Tiép tuc trién khai cong téc t6 chire Hoi thao khoa hoc cip Bo “Péi méi
cong téc tu tudng, 1y ludn trong bdi canh chuyén ddi s6; “Truyén thong chinh sach
ky nguyén phat trién méi cua dit nudce” .

- T6 chire céc hoi déng tham dinh gido trinh, dé tai theo ké hoach; hoan thién
hé so, gidy to lién quan; tiép tuc theo ddi qua trinh phé duyét cac nhiém vu khoa
hoc cép bd va ké hoach hoat dong khoa hoc cép CO SO (nguc“m tu chi) nam 2026 tir
Hoc vién Chinh tri quéc gia Hb Chi Minh.

2. Cong tic hop tic qubc té

Ky két Bién ban ghi nhé gitta Hoc vién Bdo chi va Tuyén truyén, Hoc vién Y
duge v6i to chire Traffic Viét Nam; ky két Bién ban ghi nhé hop téc v6i Truong Dang
Thanh ty Tring Khanh giai doan 2025 - 2029 (ky két tai thoi diém Poan Trudong Dang
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Thanh ty Triung Khénh vao lam viée tai Hoc vién); ting cuong trao dbi, phdi hop véi
céac dbi tac Lao trong viée trién khai td chire Lop bdi dudng cong tic bao chi nam 2025.

* Doan ra: T chirc doan cong tac tai Y - Tdy Ban Nha va doan cong téc tai
Trung Qudc.

* Doan vao: To chirc don doan Truong Dang Thanh uy Tring Khanh (ngay
19/9/2025).

* Cong tdac quan ly luu hoc sinh Lao: Thuc hién cac thu tuc cho LHS Lao
K41 tbt nghi¢p va vé nude; ra sodt va thuc hién gia han thi thuc cho doan LHS Lao;
hd trg, xtr ly céc véan dé lién quan dén hoc tap. tai chinh khac cua LHS Lao.

3. Cong tic Thong tin khoa hoc va Cong TTDT

- X ly nghiép vu va cp nhét kip thoi cdc tai liéu 1én hé thong thong tin thur
vién; Thuc hién bd sung tai liéu mai va sb hoa tai lidu phuc vu cong tdc dao tao va
nghién ctru khoa hoc.

- Trién khai 4n phdm Thong tin chuyén dé s6 5/2025 va liwa chon gi6i thidu
sach theo chu dé s6 5/2025 theo dung tién do da dé ra.

- Tiép tuc bién muc, cap nhat cac bai tap chi, ludn an, ludn vin vao phén
mém Thu vién phuc vu ban doc khai thac, su dung truc tuyén.

- Duy tri viéc hudng din, hd trg céc don vi, hoc vién va NCS trong qué trinh
str dung phin mém kiém tra tai liéu vé trich din va chéng tring ldp. Thyc hién dung
quy trinh kiém tra triing lip theo céc bude tién kiém, hau kiém, khi nop lru chiéu.

- Hoat dong cua Cdng Thong tin dién t&r ludn cap nhat thong tin nhanh
chong, kip thoi céc hoat dong ctia Hoc vién; nang cao chit luong tin, bai han ché
sai s6t nhitng 16i co ban.

4. Cong tac tap chi

- Hoan thanh xudt ban va phat hanh Tap chi in tiéng Viét thuong ky; tién
hanh quy trinh bién tip va tham dinh bai xudt ban tap chi in tiéng Viét thuong ky s6
9 nam 2025 (Chu dé truyén thong chinh tri vé& Ky niém 80 nam Céch Mang Théng
Tam va Qudc khanh 2-9); hoan thanh bién tap, xudt ban Tap chi Chuyén dé&; bam
sat cac Hoi thao khoa hoc, huy dong bai viét chét lugng; chu dong thong tin cho
cong tac vién, tic gia; ra soat cac tmg dung phan mém quan ly va xudt ban dam bao
thuong xuyén duy tri van hanh Tap chi dién tur.

- Tiép tuc c6 nhitng nghién ctru dé xuét dé co chinh séch dau tu phu hop véi
Tap chi dién to (tiéng Viét va tiéng Anh). Bao cdo dé xuét xdy dung Dé 4n nang
cap xudt ban Tap chi, trong d6 trong tdm la tap trung vao qua trinh chuyén dbi sb
Tap chi (V).

(") Bao gom céc noi dung:

+ Tiép can h¢ théng quan tri tap chi dién tr (Journal Management System - JMS), trién khai
nén tang nhu OJS (Open Journal Systems), Editorial Manager, ScholarOne, Elsevier EES, cho phép
ndp bai, phan bién, bién tap, xuat ban hoan toan true tuyén; theo ddi quy trinh xir 1y bai viét theo thoi
gian thyc; tao thong ké, bao cao danh g gid hiéu sudt khoa hoc.

IS5



III. CONG TAC TO CHUC CAN BO

Tiép tuc hoan thién cac quy ché, quy dinh tai Hoc vién; thuc hién quy trinh
bd nhiém, bd nhiém lai cac chtrc vy lanh dao quan ly cho céc don vi.

Thyc hién ding, kip thoi cdc ché do, chinh sach thudong xuyén va dot xudt
cho can bg, cong chirc vién chire; tham muu cong tac dao tao, bdi dudng can bd
theo ké hoach:; mg cac 16p bdi dudng theo ké hoach kinh phi dwgc phéan bd.

Tiép tuc dam bao cong tac bao vé chinh tri ndi bo, nhat 1a déi véi viée quan
ly can bo duoc cir di cong tac, du lich nudc ngoai... thuc hién céng tac thanh tra,
kiém tra theo ké hoach;

Ra sodt, kiém tra van bang, chimg chi déi vdi cac ddi tuong quy hoach bd nhiém,
tuyén dung. Béo cdo dinh ky cong tac bao vé chinh tri ndi b, giam sat tu twong chinh tri
va quan ly can bd di cong tac, du lich nude ngoai theo dung quy dinh.

IV. CONG TAC VAN PHONG

1. Cong tac tham muu, tong hop, phap ché

- Xay dung va hoan thién céac thong bdo, ké hoach dinh ky ctia Hoc vién;
dam bao thuc hién tét cac van ban di dén cia Vin phong, Ban Giam ddc; thuc hién
t6t cong tac bao cdo Hoc vién Chinh tri quic gia HO Chi Minh va trién khai vin
ban cua Ban Giam déc dén cac don vi kip thoi, khong cham mudn; Phoi hop td
chirc L& khai gidng cac 16p dia hoc chinh quy tap trung khoa 2025-2029 vao chiéu
ngay 10/09/2025.

- Quan ly, cAp phét phoi bing theo quy dinh; dam béao 5t cac cong viec BGD Ban
Giam ddc yéu cau dot xuat: ban hanh quy trinh trinh ky hd so tiép nhén va tra hd so.

- Ra sodt vin ban trinh ky dam bao han ché sai sot thé thae; kiém soat chat
ché céc vin ban di dén, tao diéu kién thuén loi cho can bd, hoc vién trong vi¢c trinh
ky vin ban va giai quyét céc thii tuc hanh chinh, kiém soat thé thire van ban trude
khi ban hanh.

2. Hanh chinh

* Cong tdc van the: Thong bao vé thoi gian thuce hién nhap s van ban trén
hé¢ théng Hoc vién thong minh; tiép tuc thuc hién nhép s6 van ban trén hé théng

+ Chudn hoa dit liéu va dinh dang sé: Sur dung chuan XML JATS (Journal Article Tag Suite)
dé xudt ban hoc thudt tuong thich céc co so dir lieu nhu DOAJ, Scopus, Web of Science. Ap dung DOI
(Digital Object Identifier) cho ting bai viét nham tang tinh truy Xuét va cong nhan hoc thudt.

+ Tich hop cong cu hd tro hoc thuat sé: Kiém tra dao van (Turnitin, iThenticate.. .), Phat hién
16i k¥ thuat/chinh ta (Grammarly, Trinka...), tich hop ORCID, CrossRef, Google Scholar...

+ 86 héa quy trinh phan bién va bién tép: Giao tiép gitra tac gia — bién tap vién — phan bién
qua nén tang online; xdy dyng hé thongs cham diém chat lugng bai, quan Iy 4n danh phan bién; tu dong
nhéc nhé deadline, luu trit phan hi, phan loai bai VlCt

+ Xuét ban mo va phan phox s6: HO tro xuét ban mé (Open Access); toi uvu SEO, chi muc hoc
thudt (Google Scholar, Dimensions, CrossRef...); phdt hanh da nén tang: website, mobile, repository,
mang xa hdi khoa hoc (ResearchGate, Academia...).
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Hoc vién thong minh; chuén bi cac diéu kién dé chay ph?m mém tac nghi¢p trong
toan Hoc vién; cong tic bao mat vin ban di va dén luon thyuc hién dung quy dinh;
con dau ludn dugc giir gin va str dung ding muc dich, ding quy dinh;

* Cong tdc lueu triv: Hoan tat cac thu tuc thanh hanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai
liéu hét gia tri ciia cac khoa nop vé kho. Khan trwong xdy dung du thao d& an sb
héa tai liéu va xay dung 10 trinh s6 hoa; tiép tuc sip xép kho luu trir dam bao khoa
hoc; phuc vu tot, kip thoi viéce khai thac, tra ctru tai liéu cua can bd, hoc vién, sinh
vién; phéi hop véi cac don vi t6 chirc soan, chon lya va luu trit tai licu tai kho luu
trit chung; ra sodt hd so tai liéu lwu triv lién quan dén van dé dién tich dit va cac
hop dong thué mat béng ctia Hoc vién.

Céng tdc [é tdn phuc vu:

- Trién khai thuc hién trang bi mot sb hang muc ban ghé va thiét bi hoi
truong tang 11 dé lam phong da nang vira phong Bao vé vira 1a phong hop; thuong
xuyén kiém tra gidm sat cac phong hop, hoi truong; bd sung stra chita trang thiét bi
kip thoi.

- Chuéan bj trang phuc phat bﬁng dai hoc, thac si va Tién si theo miu méi da
dugc phé duyét.

3. Cong nghé thong tin va thiét bi day hoc

- Tiép tuc phdi hop voi Ban Quan 1y du an Hoc vién thong minh, Trung tam
tng dung CNTT Hoc vién Chinh tri quée gia H6 Chi Minh trién khai hé thdng ha
tang CNTT phan ctmg va phan mém tai Hoc vién;

- Tiép tuc dé xudt mua sim, sira chita ngay céc thiét bi cong nghé thong tin,
4m thanh, anh sang vira dam bao stra chira vira dam bdo c6 vat tu du phong thay thé
phuc vu cong viée chung cua Nha truong.

4. Cong tac Y té

- Tang cudng cong tac gidm sat v¢ sinh moi truong, vé sinh hoc duong; tham
muu thyc hién cac nhiém vy chuyén mon trong cong tac phong chdng dich bénh
theo chi dao cua Ban Giam ddc, Ban chi dao phong chéng dich cua Hoc vién;

- Tiép tuc huéng dan, hd tro sinh vién cai dat VssID; gri cong van dé xuét
vé viée chuyén doéi noi kham chita bénh cho sinh vién theo nguyén vong cé nhan.

- Trién khai cap nhat thé Bao hién y té cho sinh vién k45 sau khi hoan thién
thu tuc nhép hoc.

S. Cong tac quan tri

- Trinh xin y kién duyét bdo cdo kinh té ky thudt cta céc hang muc: Sira chita
san heé trude nha y té; Cai tao, sira chira thao truong chién thuat chién ddu quan su;
Mua sim, lip dat hé thong tiéu am, cach 4m, ban ghé trang thiét bi 4m thanh, trinh
chiéu phong trinh chiéu san phdm bao chi truyén thong; dé xuat thay thé may chiéu cii
phong hoc nha B3 bing man hinh led; dé xuit mua may chiéu loai tdt, chuyén dung,
man chiéu 16n, hé théng am thanh, micro dong bo cho hé thdng.
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- Trién khai bao dudng hé théng PCCC, mua bé sung thiét bi PCCC, phuong
tién ctru hoa tai khu giang duong, nha lam viéc, ky tac xa;

- Hoan thién duy thao bd sung, ra soat quy trinh quan ly sir dung nha khéach va
ndi quy ¢ ky tic xd.

V. CONG TAC TAI CHINH

- Hoan thién phuong an tu chi ndm 2026; thanh toéan trén 200 gid cho gidng
vién; ra soat cong ng hoc phi sau dai hoc va thu hoc phi ndm hoc mdi; diéu chinh
Tai san cac phong ban sau khi bd tri, sdp xép lai mot s6 phong ban chire nang; thyc
hién thu hoc phi ndm hoc 2025 - 2026 cho cac h¢ dao tao.

- Phéi hop véi Vu ké hoach - Tai chinh, Hoc vién chinh tri quéc gia H Chi
Minh hoan thién bién ban kiém tra quyét toan ngan sach nam 2024.

VI. CONG TAC DANG - POAN THE

1. Poan Thanh nién Cong sin H6 Chi Minh Hoc vién

Thuye hién cac nhiém vu do Poan cdp trén cac cip va Pang ty Hoc vién giao;
thuc hién tuyén truyén, gido duc chinh tri tu tudng trong sinh vién theo “Quy dinh vé
vin héa hoc duong”, tich cuc phét trién Pang trong sinh vién; Pdy manh truyén
thong cac ngay Lé 1on cua dat nude trén panpage Doan Hoc vién.

2. Hoi Cyu Chién binh Hoc vién

Nim bét tinh hinh tu tuwdng cua Hoi vién, chi dao trién khai cac hoat dong vé
ngudn; ting cudng phéi hop véi Poan Thanh nién Hoc vién trong vi¢c gido duc ly
tuong, ban chit cach mang cho doan vién, sinh vién; tich cuc trién khai cac hoat
dong bao vé nén tang tu tuong ciia Pang.

Noi nhéan:
- HVCTQG HCM (dé ble),
- B/c Nguyén Xuén Thing (dé b/c),
- D/c Duong Trung Y (dé b/c),
- Vin phong HVCTQG HCM (dé b/c),
- BTV, TT HDT Hoc vién (dé blc), Y
- Ban Giam ddc, cac don vj truc thudc BGD, i S
- DTN, Héi CCB Hoc vién, ~Phgm Minh Son
-Luu VT, TH.




